UNIVERSIDAD NACIONAL DE PIURA
SECRETARIA GENERAL

RESOLUCION RECTORAL N°1342-R-2021
Piura, 15 de setiembre de 2021

VISTO,

El Expediente N°000069-5401-21-1 de fecha 27 de agosto del 2021, que presenta la Mg, DOMITILA MARGOT
RODRIGUEZ VINAS, Jefa de la Oficina de Bienes Patrimoniales —OCEP de la Universidad Nacional de Piura, solicitando la
Aprobacion del Proceso de Inventario Fisico de Bienes Muebles 2021; y

CONSIDERANDO:

Que, con Oficio N°130-2021-UNP-OCEP-BP, la Jefa de la Oficina de Bienes Patrimoniales de la Universidad Nacional
de Piura, s¢ dirige al Director General de Administracién, para informarle que, segin lo coordinado y dadas 1as condiciones laborales
del trabajo via remoto en ¢l que nos encontramos actualmente por ¢l Estado de Emergencia Samitaria, decretado por el gobiemeo, a
consecuencia de la Pandemia COVID-19, se iniciara el Proceso de INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES ANO 2021, a
partir del 1° de octubre del 2021, con las oficinas y dependencias que se encuentran realizando labores presenciales, y luego se
contineara con la verificacion de los Bienes Patrimoniales de ka Institucion, tomando en cuenta los formatos de desplazamiento de
bienes que hicieron uso las oficinas y dependencias de la UNP; teniendo en cuenta que ¢l termino serd el 31 de diciembre del 2021.
Asimismo, se alcanza a su despacho la Directiva “NORMAS GENERALES PARA LA VERIFICACION FISICA DE BIENES
PATRIMONIALES 20217 y el crenograma de actividades, la misma que debe ser aprobada mediante Resolucion Rectoral (...);

Que, con Oficio N°721-2021-OCAJ-UNP de fecha 09 de setiembre de 2021, el Jefe de la Oficina Ceniral de Asesoria
Juridica, (...} solicita, emitir la opinién correspondiente, teniendo en consideracitn que de acuerdo a lo establecido en el Art. 350° del
estatuto de nuestra institucion: “Los Bienes que constituyen el Patrimonic de la Universidad Nacional de Piura”, deben estar inscritos
en ef Margesi de Bienes de la Universidad, a cargo de la Oficina Central de Ejecucion Presupuestaria, la misma que deberd efectuar
inventarios peri6dicos con el fin de mantener datos actualizados;

Que, con Oficic N°239-2021-OCEP/UNP de fecha 13 de setiembre de 2021, 1a Jefa de la Oficina Central de Ejecucitn
Presupuestaria, solicita se realice el proceso de INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES ANQ 2021, a partir del 1° de octubre
del 2021, en las Oficinas y dependencias que se encuentren realizando labores presenciales, v luego se continde con la verificacién de
los Bienes Patrimoniales de la Institucion;

Que, con Oficio N°242-2021-OCEP/UNP de fecha 15 de setiembre de 2021, la jefa de la Oficina Central de Ejecucion
Presupuestaria, (...) solicita se disponga emitir la resolucién cotrespondiente para que se realice el proceso de Inventario Fisico de
Bienes Muebles afio 2021, a partir del 01 de octubre del presente afio; en las Oficinas y dependencias que se encuentran realizando
labores presenciales v luego se contintte con la verificacion de los Bienes Patrimoniales de la Institucidn;

Que, se cuenta con ¢l Visto Bueno del Director General de Administracion de 1la Universidad Nacional de Piura, el mismo
que obran en Hoja de Tramite N°000069-5401-21-1;

Que, segin lo prescrito en el Art. 121 del Decreto Supremo N*G07-2008-VIVIENDA, de la Ley N°29151 donde aprucban
el Reglamento de la Ley General de Bienes Estatales, Resolucidn N°046-2015/SBNN que aprueba la Directiva N°001-2015/SBN:
Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales del 03 de Julio del 2015;

Que, el Art. 175° inciso 3) del Estatuto de la UNP, establece como una de las funciones del Rector la de dirigir la actividad
académica y gestidn administrativa de la Universidad Nacional de Piura;,

Estando a lo dispuesto por el sefior Rector en uso de sus atribuciones legales:

SE RESUELVE: J

ARTICUEO1°,— APROBAR, ¢l proceso de inventario Fisico de Bienes Muebles afio 2021, en las condiciones del teabajo
remoto por €l estado de emergencia sanifaria a consecuencia de la pandemia COVID-19, asimismo la directiva “Normas Generales
para la verificacién Fisica interna de Bienes Patrimoniales 2021 y el cronograma de actividades a partir de 1° de octubre al 31 de
diciembre de 2021.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y EJECUTESE.

(Fdo.) Dr. EDWIN OMAR VENCES MARTINEZ, Rector (¢} de la Universidad Nacional de Piura.
(Fdo.) Lic. ANITA CONSUELQ ZAPATA GUAYLUPO, Mg., Secretaria General de 1a Universidad Nacional de Piyra.

Anexa:

- Directiva sobre “Normas Generales para la verificacion fisica del inventario de los bienes muebles de Propiedad Estatal — Universidad Nacional de
Piura Afio 20217

- Cronograma de actividades de inventario Fisico de Bienes muebles de fa UNP - 2021

¢.c.. RECTOR, DGA, OCEP (3), OCP, OCAJ, BIENES PATRIMONIALES, ARCHIVO (2)
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DIRECTIVA SOBRE “NORMAS GENERALES PARA LA
VERIFICACION FISICA DEL INVENTARIO DE LOS BIENES
MUEBLES DE PROPIEDAD ESTATAL - UNIVERSIDAD

NACIONAL DE PIURA ANO 2021 ;

.LFINALIDAD:

Determinar el procedimiento a seguir para efectuar una adecuada Toma de
Inventario Fisico de los Bienes Patrimoniales asighados a la fecha, a las dependencias
de esta Entidad, previa la verificacion Fisica de cada uno de ellos.

Conocer con veracidad aplicando los catalogos nacionales vigentes de la
Superintendencia de Bienes Nacionales SBN, como producto de la verificacion fisica a
realizar, los Grupos Genéricos, las Clases de Bienes de cada Grupo Genérico, Los
Tipos o Sub Clases de Bienes, la cantidad de Bienes dentro de cada Tipo o Sub Clase
existentes, el trabajador usuario de cada uno de ellos, |a ubicacién fisica de cada bien,
la utilidad, el estado de conservacion y la antiglledad de cada bien, etc, de los bienes
Patrimoniales asignados a las dependencias de nuestra Entidad, tendente a una
efectiva racionalizacién y redistribucién de los mismos, concordanie en la politica
gubernamental.

ll. BASE LEGAL

¢ Resolucion N° 046-2016/SBN: -  Directiva N° 001-2015/SBN
Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales del 03
de Julio del 2015

¢ Ley N° 29151 del 14 de Diciembre del 2007 Ley General del Sistema de
Bienes Estatales

¢ Decreto Supremo N° 007-2008-Vivienda Aprueban Reglamento de la Ley
N° 29151 de los Bienes-Muebles del Estado
Ley N° 20312 Ley de Gestion de la Cuenta General de la Repubhca
Constitucién Politica del Pert de 1993 Art. 81 y de 12979 Art. 200

Il. ALCANCE :

Las Normas contenidas en la presente Directiva son de aplicacién para todas las -
Dependencias. en Instituciones Publicas ‘asi como de observancia y cumplimiento .
obligatorio, bajo responsabilidad Administrativa, Civil o Penal de todos los funcionarios
y servidores de la misma, cualquiera sea su nivel jerarquico o condicién laboral, ya que
el fin que se persigue es de interés de la Entidad y del Estado en general.

IV.NORMAS:

1. TOMA DE INVENTARIO L o
El Inventario es el procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar y
registrar los bienes muebles con que cuenta cada entidad a una determinada fecha; con
el fin de verificar su existencia real, conirastar su resuftado con el registro contable,
investigar las diferencias que pudieran existir y:proceder a las regularizaciones que
correspondan.




2. BIENES MUEBLES OBJETO DE INVENTARIO

Las entidades publicas elaboraran el Inventario Fisico de ios Bienes Muebles que
detecten, sea cual fuere el origen y modalidad de su adquisicion. Dichos inventarios se
regiran conforme a las disposiciones confenidas en la Resolucién N° 046-2015/SBN, .
Directiva N° 001-2015/SBN Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales
del 03 de Julio def 2015 y en las respectivas normas vigentes sobre la materia.

Para los efectos de la informacion que requiere la SBN, el referido inventario
comprende la relacion detallada y valorizada de los bienes muebles existentes a una
determinada fecha en una entidad publica de acuerdo al Catalogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado, en los cuales concurran las siguientes caracteristicas:

a) Los de propiedad de las entidades del Estado.

b) Los que tengan existencia (til estimada mayor de un afio.

c) Los que no estén sujetos a operaciones de venta.

d) Los que sean objeto de acciones de mantenimiento y/o reparacién por personal
profesional o con formacién técnica en la materia.

3. CODIFICACION DE BIENES MUEBLES

* Los bienes que constituyen el patrlmomo mobiliario tendran una codlﬂcac|on
permanente que los diferencie de cualquier otro bien.

¢ La codificacion se realiza asignando y apllcando al bien un grupo de doce (12)
numeros a través del cual se le clasificara e identificara, conforme al Catalogo
Nacional de Bienes Muebles del Estado y al SIGA MEF - MODULO
PATRIMONIO.

» En el caso de bienes muebles compuestos por otros gue se mencionan en el
Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado, éstos se codificaran
independientemente.

e La codificaciéon que corresponda a blenes dados de baja no debe ser utilizada
para nuevos bienes. :

» Laidentificacion es el simbolo material mediante el cual se consigna en un bien
el nombre de la entidad a la que pertenece y/o sus siglas y el cédigo
correspondiente, el cual debe estar ubicado en un lugar visible del bien. Dicha
identificacion podra realizarse de las siguientes formas:

. ,

a) Escribiendo con tinta indeleble.

b} Grabando directamente en el bien.

c) Adhiriendo placas, laminas y etiquetas. - '

d) Cualquier otra forma que observe las caracterlstlcas exigidas en las normas \ngentes
sobre la materia.

En el caso que la identificacion aplscada al blen sufra dafio o deterioro, la persona a
la que estd asignado, comunicard: de tal hecho en forma inmediata al érgano
responsable. Esta identificacion se renovara con otra de las mismas caracteristicas.




4. CCMISION DE INVENTARIO

Para la realizacion de la Toma de Inventario es procedente la conformacion de una
Comision de Inventario, cuya constitucién sera propuesta a la Alta Direccion de la
entidad por la OGA o quien haga sus veces.

La Comisién de Inventario podra estar integrada por personal de las afeas de
contabilidad, logistica, Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial y por
personal debidamente calificado. La Comision de Inventario podra constituir eqmpos de
apoyo para la ejecucion del correspondiente inventario Fisico.

Se precisa que el personal que interviene en la Toma de Inventario debe de tener
altos conocimientos y a la vez tener una eficiente capacitacion en la materia para efectos
de identificacion de los bienes, es por ello que la SBN anuaimente programa un
certamen de Capacitacion para los funcionarios y técnicos de la Oficina de Control
Patrimonial de cada entidad, siendo obligatorio su participacion.

5. CONDICIONES PREVIAS A LA TOMA DE INVENTARIO

Para efectuar una adecuada toma de inventario es necesario que la OGA o quien
haga sus veces, emita previamente por escrito, procedimientos claros y sencillos, de
manera que puedan ser comprendidos faciimente por el personal que participa en este
proceso.

Asimismo, resulta conveniente adoptar las siguientes condiciones previas a{a Toma
de Inventario Fisico:

El Principio de Orden en todos los _‘ambientes de la entidad debe mantenerse
permanentemente.
Preparar para la toma de inventario:

a) Las Tarjetas de Existencias Valoradas y cualquier otro medio de Control

de Almacén deben estar al dia.
b) Blogueo del internamiento de bienes recepcionados durante el perlodo

en gue se realiza el inventario, los mismaos que quedaran
temporalmente depositados en la zona de recepcion para su posterlor
internamiento una vez concluido el inventario.

c) Los bienes muebles gue se encuentren pendientes de reclamo durante
el proceso de inventario y que cuénten con comprobantes de salida,
permanecen en la zona de despacho.

d) Suspender la recepcion de pedldos por un periodo prudencial antes del
inicio de! inventario.
e) Dotar al equipo que realiza ei inventario de medios o instrumentos tales

como: catalogos, winchas, calibradores, metros, balanzas, entre otros.
6. PROCESO DE TOMA DE INVENTARIO

El personal de la Comision de Inventario y!o de los equipos de apoyo se constituira
en cada oficina y procedera a inventariar los blenes que se encuentren en cada
ambiente. La Comisién de Inventario realizard su labor verificando de extremo a
extremo, todos y cada uno de los blenes muebles que existan en cada uno de los
ambientes visitados.




La verificacion fisica de los bienes a inventariar incidird principalmente en los
siguientes aspectos:

a) Comprobacion de la presencia:fisica del bien'y su ubicacién.
b) Estado de conservacion.

c) Condiciones de utilizacion.

d) Condiciones de seguridad.

e) Funcionarios responsables.

En caso de constatar la existencia de bienes en proceso de reparacién o
mantenimiento, la Comisién de Inventario solicitara la documentacion que sustente su
salida y seran consideradas dentro del ambiente donde se encuentren ubicados.

7. DEL REGISTRO DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

Los bienes que constituyen el patrimonio mobiliario de las entidades publicas
deberan estar registrados en el SIGA MEF— MODULO PATRIMONIO que constituira el
registro de los bienes muebles a cargo del 6rgano responsable.

El registro se hard en forma cronoldgica anotandose la identificacion,
caracteristicas, valores y referencias relativas al ingreso de los bienes, de acuerdo a las
normas dictadas por la SBN.

La informacién requerida para el registro de los bienes muebles estara acorde con
el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado y con el SiMI, elaborados por la
SBN.

8. PROCESAMIENTO DE LA INFORMACION OBTENIDA EN LA TOMA DE
INVENTARIO ‘

Los datos obtenidos en la toma de inventario deben ser adecuadamente procesados
y conciliados con los registros contables y patrimoniales del periodo inmediato anterior,
a efectos de determinar las diferencias gque pudieran haber, las cuales deberan
investigarse y luego practicar los ajustes y regularizaciones correspondientes, previa
autorizacién del funcionario responsable.

9. RESULTADOS DE LA TOMA DE INVENTARIO

Concluida la verificacién fisica, la Comisién de Inventario debera remitir el Inventario
Fisico a la OGA o la que haga sus veces, conjuntamente con el Informe Final del
Inventario y el acta de conciliacién que sera suscrita por los integrantes de la Comision
de inventario. ' '

10. REMISION DE LOS INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES A LA SBN

H | “ . .
Las entidades publicas remitiran, bajo responsabilidad del Jefe de la Oficina General de
Administracién o la gue haga sus veces, la informacién de los inventarios patrimoniales
de sus bienes muebles a la Oficina de Abastecimientos del Ministerio de Economia y
Finanzas, entre los meses de enero y marzo de cada afio, teniendo como fecha de cierre
de su inventario patrimonial el 31 de diciembre del afio inmediato anterior a su respectiva
presentacion.




La informacion debera remitirse en medio correo electrénico y Fisico deberd estar acorde
con el SIGA MEF MODULO PATRIMONIOQ, la que sera acompafiada del Informe Final
de Inventario y el acta de conciliacion.

41.DISPOSICION TRANSITORIA: -

l.a Oficina de la Direccion General de Administracién de la Institucion, proporcionaré
a ia Comision de Inventario, los materiales y utiles que pudieran requerir para el debldo
y oportuno cumplimiento de la emision encomendada

12.RESPONSABILIDAD :

Los funcionarios que ejercen las jefaturas en nuestra Universidad, a través de la
Direccidon General de Administracion, velaran por el debido adecuado y oportuno
cumplimiento de lo establecido en este documento normativo, encargo que se hace
extensivo a la respectiva Oficina de Control Institucional (OCI).
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